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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถ 
                             เพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

          ตามมาตรา 34 
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ 
 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                                       (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

         
6. พื้นที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลหนองเรือ  อ าเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแก่น  

 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา  
  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทย             
ที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  45 วัน 
 

8. ช่องทางการให้บริการ  
       1) 
      2) 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองเรือ  ติดต่อด้วยตนเอง  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออก
ของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใช้ หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถ นั้น  เพื่อการอื่น  ทั้งนี้ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ข้อ
ห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรง  ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่  ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการโอน
ที่จอดรถ ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 
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10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

 

4) การลงนามอนุญาต 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วัน กองช่าง  
เทศบาลต าบล
หนองเรือ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

11. งานบริการนี้ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ 
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12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา 
) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้
ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 - ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- - 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ 
(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 - ชุด - 

4) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 - ชุด - 

5) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของที่ดิน) 

- - 1 ชุด - 
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12.2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบและค านวณ (กรณี
เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 - ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- 1 - ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 5 - ชุด - 

11) รายการค านวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่
สร้างข้ึนเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็น
ที่จอดรถ) 

- 1 - ชุด - 

12) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือ
เปลี่ยนการใช้อาคาร 

- 1 - ชุด - 
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13. ค่าธรรมเนียม  :  10  บาท 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
 

14. ช่องทางการร้องเรียน : เทศบาลต าบลหนองเรือ  เลขที่ 2 หมู่ 13 ถนนมลิวรรณ อ าเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแก่น  
      โทรศัพท์  0-4329-4050 , 0-4329-4396   โทรสาร 0-4329-4050   
      หรือผ่านทางเวปไซต์ www.nongrua.go.th  
 

 

http://www.nongrua.go.th/

